
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERSONALSACHBEARBEITER/LOHNBUCHHALTER 
(M/W/D) BEFRISTET AUF 12 MONATE  

 
DAS ERWARTET SIE 

 
• Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für den Standort 

Osterfeld 

• Beratung und Betreuung unserer Führungskräfte und Mitarbeitenden 
bei allen Fragen rund um die Entgeltabrechnung, zu betrieblichen 
Sozialleistungen und zur Altersvorsorge 

• Erstellung von Berichten, Statistiken und Auswertungen für den 
Standort Osterfeld 

• Unterstützung beim Recruiting wie z.B. Bearbeitung von Bewerbungen, 
Erstellen der Arbeitsverträge und Führung des Schriftverkehrs mit 
Mitarbeitern 

• Administrative Tätigkeit im Personalbereich (Personalaktenführung, 
Personalstammdatenpflege u.v.m.) 

 

WAS SOLLTEN SIE MITBRINGEN? 
 
• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Personalbereich  

• Gute Kenntnisse in MS Office  

• Begeisterung für Menschen und Zahlen 

• Empathisches Auftreten sowie hohe Sozialkompetenz  

• Ausgeprägte Kommunikationsstärke zu allen Interessensvertretern 

 

DAS BIETEN WIR IHNEN 
 
• Agile Organisation mit flachen Hierarchien und kurzen 

Besprechungswegen  

• Flexible Arbeitszeiten  

• Gute Betreuung durch ein strukturiertes Onboarding Programm und 
individuelle Einarbeitung 

• Persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten unterstützt 
durch ein umfangreiches Seminar- und Schulungsangebot  

• Großzügige Anzahl Urlaubstage (30 Tage) für ausreichend Erholung 

• Attraktive betriebliche Altersvorsorge für eine sichere Zukunft  

• Zuschuss zur Kinderbetreuung, Fitness Zuschuss für private 
Sportaktivitäten u.v.m. 

  ÜBER UNS 

SimonsVoss steht als Pionier 
elektronischer Schließtechnik für die 
intelligente Verbindung von 
Funktionalität, Ästhetik und kompromiss-
los hoher Qualität Made in Germany. 

 
Mut zur Innovation, nachhaltiges 
Denken und Handeln sowie hohe 
Wertschätzung der Mitarbeiter  
und Partner sind Grundlage des 
wirtschaftlichen Erfolgs. 

 
SimonsVoss ist ein Unternehmen der 
ALLEGION Group – ein global agierendes 
Netzwerk im Bereich Sicherheit. 

 

RAHMENBEDINGUNGEN 

Einsatzort: Osterfeld  
Frühester Eintritt: 01.11.2022  
Beschäftigung: Vollzeit, befristet für  
12 Monate (Elternzeitvertretung) 

 

FÜHLEN SIE SICH 
ANGESPROCHEN? 

Frau Isabel Pfeiffer freut sich 
auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
frühestmöglichem Starttermin an:      
career-simonsvoss@allegion.com 

 
SimonsVoss Technologies GmbH 
Feringastraße 4 
85774 Unterföhring | Germany  
Tel. +49 89 99228 0 


